Nr.01/16
Dat&15.02.2016
Prishtiné

Né mbéshtetje té nenit 9 pika 2, nenit 106 pika 1, té Statutit té Fakultetit t¢ Studimeve Islame (né tekstin
e métejmé FSI), né mbéshtetje té propozimit té Komisionit pér hartimin e Draft-Rrequllores pér
sistematizimin e vendeve té punés dhe pérshkrimin e detyrave té punés né Zyrén administrative té
Fakultetit té Studimeve Islame, Késhilli Mésimor-Shkencor i FSI-sé, né mbledhjen e mbajtur mé daté
15.02.2016, Kryesisé sé Bashkésisé Islame té Republikés s¢ Kosovés i propozon:

RREGULLORE

Pér sistematizimin e vendeve té punés dhe pérshkrimin e detyrave té punés né Zyrén
administrative té Fakultetit té Studimeve Islame

I.  Dispozitat e pérgjithshme
Neni1l

Me rregulloren pér sistematizimin e vendeve té punés dhe pérshkrimin e detyrave té punés né
Zyrén administrative té Fakultetit té Studimeve Islame (né tekstin e métejmé Rregullore)
parashihet té rregullohen kéto ¢éshtje:

- Organizimiibrendshémi Zyrés administrative té Fakultetit té Studimeve Islame;

- Sistematizimii vendeve té punés me pérshkrimin e detyrave té punés;

- Kualifikimi, shkathtésité dhe aftésité e nevojshme dhe té déshiruara, pérvojat, kategoria
funksionale, népunési mbikéqyrés, numrii posteve dhe népunésve

- Céshtje té tjera me réndési pér organizimin e brendshém dhe sistematizimin e vendeve
té punés né Fakultet, té parapara me LSHC (Ligji pér Shérbyesit Civil) dhe Rregulloren e
Bashkésisé Islame pér organizimin e brendshém té administratés.

Neni2

Sipas késaj Rregulloreje, organizimi i punés mundéson aplikimin e ligjeve pozitive, té akteve té
pérgjithshme dhe akteve tjera té Bashkésisé Islame (BI-s€) dhe té Fakultetit, si dhe aplikimin e
programeve, projekteve dhe aktiviteteve té tjera qé jané né kompetencé té Fakultetit.

Neni3

Neépunésit e Fakultetit jané té obliguar gé punét e pérshkruara t'i kryejné profesionalisht, me
kohé dhe pérgjegjési, né pajtim me ligjin dhe aktet tjera té Bashkeésisé Islame dhe té Fakultetit
dhe né bazé té urdhrave dhe udhézimeve té marra nga udhéheqgésit, né pajtim me aktet
normative.



II.

Organizimi i brendshém dhe pérshkrimi i detyrave té punés

Neni4

Zyra administrative e Fakultetit éshté pérgjegjése pér céshtjet profesionale, administrative dhe

teknike té parapara me Statutin e Fakultetit

Nenib5

Té gjitha céshtjet profesionale, administrative dhe teknike né fakultet koordinohen nga sekretari
i Fakultetit.

1.

Sekretarii Fakultetit

I. Detyrat - pérgjegjésiteé:

>

>

>

Y

E administron dhe e menaxhon né pérgjithési Zyrén administrative té Fakultetit, duke
siguruar se funksionet e caktuara pérmbushen né ményré efektive dhe efikase;

E koordinon dhe e mbikéqyr punén e té gjitha shérbimeve té Zyrés administrative, si
dhe i udhézon shérbimet né lidhje me planet e punés dhe zbatimin e tyre;

Pérgatit rekomandime dhe i sugjeron dekanit nxjerrjen e Rregullores rreth sistematizimit
té vendeve té punés brenda Zyrés administrative;

I pércjell dhe i aplikon dispozitat ligjore dhe aktet e tjera té Bashkeésisé Islame dhe t&é
Fakultetit nga fushéveprimtaria e Fakultetit;

E pérfagéson Fakultetin né organet gjyqésore dhe né organet e administratés sipas
autorizimit té Dekanit té Fakultetit;

I pérgatit materialet pér mbledhjen e Késhillit té Fakultetit dhe té organeve ndihmeése,
harton procesverbal dhe ekstrakt té procesverbalit, vendime, konkluzione dhe
rekomandime nga mbledhjet e Késhillit té fakultetit dhe té organeve té tjera té Fakultetit;
Pérgatit vendimet té cilat i nxjerr dekani i Fakultetit né kuadér té kompetencave té tjj
dhe bén hartimin e akteve té propozuara normative té Fakultetit;

Né bashképunim me zyrtarin pérgjegjés té studimeve master dhe té doktoratés e
udhéheq dokumentacionin pér fitimin e titullit akademik né studimet master dhe té
doktoratés, né fazat prej paraqgitjes sé punimit deri né mbrojtjen e punimit;

I udhéheq dosjet e personelit dhe mban evidencé dhe té dhéna té personelit né pajtim
me ligjin, si dhe i udhé&heqg statistikat pér punén e Fakultetit;

Né bashképunim me prodekanin (pér mésimdhénie dhe kérkime shkencore) dhe
zyrtarin pér mésim, e pércjell dhe kujdeset pér procedurén rreth zgjedhjeve dhe
avancimeve té personelit akademik;

Merr pjesé né zbatimin e konkursit pér pranimin e studentéve té rinj né Fakultet;

Kryen edhe puné té tjera, qé pér nga natyra jané né kompetencé té sekretarit dhe sipas
urdhrave té dekanit.



Numri i posteve: Njé (1) punonjés.
II. Népunési mbikéqyrés: Dekani

II1. Kualifikimi dhe aftésite:

Pérgatitja shkollore superiore - jurist i diplomuar ose master né Juridik, e nevojshme njohja e
punés me kompjuter, e nevojshme njohja e gjuhés arabe, e déshirueshme njohja e gjuhés
angleze, té keté dijeni té mjaftueshme né proceset arsimore dhe kérkimore, té keté aftési
menaxhuese dhe organizative.

IV. Pérvoja e pérgjithshme: Tre vjet pérvojé pune té ngjashme

2. Zyrtar pér Tl
I. Detyrat - pérgjegjésité

> E administron ueb-fagen e Fakultetit né pozitén zyrtar i TI-sé;

Vepron né pérputhje té ploté me normat ligjore té miratuara nga organet pérgjegjése;
U jep pérkrahje zyrtaréve pér softuerin e shérbimeve studentore;

Jep pérkrahje softuerike pér Fakultetin;

Jep pérkrahje harduerike pér Fakultetin;

Jep pérkrahje pér rrjetin dhe internetin e Fakultetit;

Kujdeset pér vazhdimin e vlefshmérisé sé fages dhe parapagimit té saj;

Kryen edhe puné té tjera té cilat ia cakton dekani dhe sekretari i Fakultetit.

YV VYV VVYVY

Numri i posteve: Njé (1) punonjés.
II. Népunési mbikéqyrés: Sekretari i Fakultetit
III. Kualifikimi dhe aftésité:

Pérgatitja shkollore superiore - Drejtimi i Shkencave Kompjuterike, e déshirueshme njohja e
gjuhés angleze.

IV. Pérvoja e pérgjithshme: Njé vit pérvojé pune té ngjashme.

3. Asistenti dekanit
I. Detyrat - pérgjegjésiteé:

» Kryen puné administrativo-teknike né Dekanat;
> Iregjistron takimet e dekanit;



YV V VYV V YV V V V

YV VY

>

E regjistron korrespodencén, afatet e obligimeve té dekanit;

I pranon palét pér dekanin;

I pércjell dokumentet e Fakultetit pér nénshkrim te dekani;

Bén thirrje dhe lidhje telefonike népérmjet centralit telefonik, e mban adresarin (numrat)
e telefonave, dérgon dhe pranon dokumente me telefaks dhe forma tjera té komunikimit
Shkruan shkresa dhe bén punén e daktilografit pér nevoja té Dekanatit;

Sipas nevojés, bén fotokopje té materialeve dhe i radhit ato;

Peérgjigjet dhe kujdeset pér ruajtjen e sekretit zyrtar né ¢céshtjet e Fakultetit;

Sipas nevojés, e mban dhe udhéheq protokollin kryesor pér regjistrimin e léndéve qé
hyjné dhe dalin nga Fakulteti;

Bén shpérndarjen e postés pasi e pranon nga dekani apo sekretari i Fakultetit;

Bén shpérndarjen e shkresave, vendimeve dhe materialeve té tjera népérmjet librit té
brendshém pér gjithé personelin e Fakultetit.

Kryen dhe puné té tjera sipas urdhrave té dekanit dhe sekretarit té Fakultetit.

Numri i posteve: Njé (1) punonjés.

II. Népunési mbikéqyrés: Dekani dhe sekretarii Fakultetit

II1. Kualifikimi dhe aftésité:

Pérgatitja shkollore superiore - Fakulteti i Studimeve Islame, Juridik, e nevojshme njohja e
punés me kompjuter, e nevojshme njohja e gjuhés angleze, e déshirueshme njohja e gjuhés

arabe.

IV. Pérvoja e pérgjithshme: Njé vit pérvojé pune té ngjashme.

4.

Zyrtar pér studime themelore (Referent)

I. Detyrat - pérgjegjésiteé:

>

>

Y

E bén regjistrimin dhe vértetimin e vitit té studentéve, respektivisht té semestrit diméror
dhe veror;

I pranon fletéparaqitjet dhe dokumentacionin e kandidatéve té paraqgitur né konkursin
pér pranimin e studentéve té rinj dhe pér kété harton lista té nevojshme;

E mban librin e amzés sé studentéve dhe evidenca té tjera té nevojshme pér studentét
dhe té gjitha kéto shénime i ruan né kompjuter sipas programit kompjuterik té
Fakultetit;

Mban korrespodencé me studentét drejtpérdrejté ose népérmes tabelés sé shpalljeve;

I pranon fletéparaqitjet e provimeve nga studentét dhe i regjistron ato;

Harton lista dhe formularé lidhur me procesverbalet pér provimet e studentéve dhe ato
ua dorézon mésimdhénésve;



Léshon vértetime pér statusin e studentit, certifikata té notave dhe dokumente té tjera
nga evidenca e shérbimit té studentéve;

Verifikon notat e studentéve me rastin e diplomimit;

Kryen dhe puné té tjera qé jané né kompetencé té shérbimit té studentéve dhe sipas
urdhrave té dekanit dhe sekretarit té Fakultetit.

Numri i posteve: Njé (1), sipas kriterit njé zyrtar pér 750 studenté.

II. Népunési mbikéqyrés: Dekani dhe sekretari i Fakultetit.

II1. Kualifikimi dhe aftésite:

Pérgatitja shkollore superiore - Fakulteti i Studimeve Islame ose Juridik, e nevojshme njohja e

punés me kompjuter, e déshirueshme njohja e gjuhés arabe dhe angleze.

IV. Pérvoja e pérgjithshme: Njé vit pérvojé pune té ngjashme.

5.

Zyrtar pér master dhe doktoraté (referent)

I. Detyrat - pérgjegjésiteé:

>
>

Y

Bén regjistrimin e vitit té studentéve, respektivisht té semestrit diméror dhe veror;

I pranon fletéparaqitjet dhe dokumentacionin e kandidatéve té paraqgitur né konkursin
pér pranimin e studentéve té rinj dhe pér kété harton lista té nevojshme;

E mban librin e amzés sé studentéve dhe evidenca té tjera té nevojshme pér studentét
dhe té gjitha kéto shénime i ruan né kompjuter sipas programit kompjuterik té
Fakultetit;

Mban korrespodencé me studentét drejtpérdrejté ose népérmes tabelés sé shpalljeve;

I pranon fletéparaqitjet e provimeve nga studentét dhe i regjistron ato;

Harton lista dhe formularé lidhur me procesverbalet pér provimet e studentéve dhe ato
ua dorézon mésimdhénésve;

Merr pjesé né pérpilimin e raporteve dhe shénimeve statistikore pér studentét;
Fletéparagqitjet, fletésemestralet dhe dokumentet tjera, pas evidencimit, i vendos né
dosjet e studentéve;

Léshon vértetime pér mbi statusin e studentit, certifikata té notave dhe dokumente té
tjera nga evidenca e shérbimit té studentéve;

Kryen dhe puné té tjera gé jané né kompetencé té shérbimit té studentéve dhe sipas
urdhrave té dekanit dhe sekretarit té Fakultetit.

Numri i posteve: Njé (1), sipas kriterit njé zyrtar pér 350 studenté.

II. Népunési mbikéqyrés: Dekani dhe sekretari i Fakultetit.



II1. Kualifikimi dhe aftésité:

Pérgatitja shkollore superiore - Fakulteti i Studimeve Islame ose Juridik, e nevojshme njohja e

punés me kompjuter, e déshirueshme njohja e gjuhés arabe dhe angleze.

IV. Pérvoja e pérgjithshme: Tre vjet pérvojé pune té ngjashme.

6.

Zyrtar pér financa dhe kontabilitet

I. Detyrat - pérgjegjésiteé:

>

>
>

E kompleton gjithé dokumentacionin e bankés, té buxhetit, té arkés dhe dokumentet e
tjera materiale, financiare dhe sipas kronologjisé dhe praktikave kontabél i vendos né
folder pérkatés;

Raporton njé heré né vit pér shpenzimet né Fakultet te drejtori pér buxhet dhe financa
né kuadér té Kryesisé sé BIRK-ut;

I pérgatit raportet tre mujore pér shpenzimin e buxhetit dhe té hyrat pér Fakultetin;

I kryen té gjitha punét qé parashihen me rregullat financiar;

E kontrollon dokumentacionin mbéshtetés (faturat, fletépranimin, fletédérgesén,
kontratat dhe shtesat e tjera eventuale);

E regjistron dokumentacionin financiar sipas llogarive dhe njésive né softuerin pérkatés;
I arkivon dokumentet financiare sipas kronologjisé dhe &éshté pérgjegjés pér ruajtjen e
tyre;

Né ményré permanente duhet t'i azhurnojé librat e llogarive;

Kryen edhe puné té tjera sipas urdhrit té dekanit dhe sekretarit t& Fakultetit.

Numri i posteve: Njé (1) punonjés

II. Népunési mbikéqyrés: Dekani dhe sekretari i Fakultetit.

II1. Kualifikimi dhe aftésite:

Pérgatitja shkollore superiore - Fakulteti Ekonomik, e nevojshme njohja e punés me kompjuter,

e déshirueshme njohja e gjuhés angleze, i certifikuar nga MEF- Departamenti i Thesarit.

IV. Pérvoja e pérgjithshme: Tre vjet pérvojé pune té ngjashme.

7.

Zyrtar pér arkiv, shérbime postare dhe fotokopje

I. Detyrat - pérgjegjésiteé:

>

Nga shérbimi pérkatés pranon gjithé materialin arkivor;



Bén arkivimin e dokumentacionit zyrtar té Fakultetit né bazé té nomenklaturés sé
paraparé me rregullat pér mbajtjen dhe regjistrimin e materialit arkivor dhe e udhéheq
librin arkivor;

I propozon dekanit dhe sekretarit té Fakultetit listén e kategorive té materialeve té
regjistruara pér afatet e ruajtjes;

Pérgatit dhe propozon shkatérrimin e materialit té regjistruar dhe mban evidencé pér
ketg;

I pérqjell dhe i aplikon dispozitat ligjore me té cilat rregullohet ményra e udhéhegjes sé
léndés arkivore;

Me leje té dekanit dhe sekretarit t&é Fakultetit jep né pérdorim té pérkohshém léndén
arkivore me revers;

E mban dhe e udhéheqgé protokollin kryesor pér regjistrimin e léndéve;

Bén shpérndarjen e dérgesave té postés pasi e pranon nga dekani apo sekretari i
Fakultetit;

Bén shpémdarjen e shkresave, vendimeve dhe materialeve tjera népérmjet librit té
brendshém té shpérndarjes pér gjithé personelin e Fakultetit;

Sipas nevojés, bén fotokopje té materialeve dhe i radhit ato;

Kryen edhe puné té tjera sipas rregullave pér arkivin dhe sipas urdhrave té sekretarit té
Fakultetit dhe dekanit.

Numri i posteve: Njé (1) punonjés.

II. Népunési mbikéqyrés: Sekretari i Fakultetit.

IT1. Kualifikimi dhe aftésité:

Fakulteti ose shkolla e mesme, e nevojshme njohja e punés me kompjuter.

IV. Pérvoja e pérgjithshme: Njé vit pérvojé pune té ngjashme.

8.

Bibliotekar

I. Detyrat - pérgjegjésiteé:

>

YV VYV V VY

E organizon punén né Bibliotekén e Fakultetit sipas signaturés qé aplikohet;

E hulumton bazén e té dhénave shkencore teknologjike;

I kryen té gjitha punét e regjistrimit té librave, broshurave dhe revistave né Biblioteké;

E rregullon Bibliotekén sipas nomenklaturés qé aplikohet;

U jep libra pér shfrytézim studentéve, mésimdhénésve dhe bashképunétoréve;

Sipas nevojés, bén kujdestari né sallén e leximit té studentéve;

Kryen edhe puné té tjera té ngjashme sipas urdhrave té dekanit dhe sekretarit té
Fakultetit.



Numri i posteve: Dy (2) punonjés.
II. Népunési mbikéqyrés: Sekretari i Fakultetit.
III. Kualifikimi dhe aftésité:

Pérgatitja shkollore superiore - Fakulteti i Bibliotekarisé, i Studimeve Islame, Filologjisé ose
Filozofik, e nevojshme njohja e punés me kompjuter, e nevojshme njohja e gjuhés arabe, e
déshirueshme njohja e gjuhés angleze.

IV. Pérvoja e pérgjithshme: Njé vit pérvojé pune té ngjashme.

9. Zyrtar teknik - administrativ
I. Detyrat - pérgjegjésiteé:

> Bén fotokopje té materialeve;

Radhit tekste t& ndryshme;

Shpérndan shkresa, vendime dhe materiale té tjera népérmijet librit t& protokollit;
I kryen punét e pranim-dorézimit té dérgesave té postés;

Bén blerjen e materialit shpenzues pér nevoja té Fakultetit (materialit té zyrés);

YV VYV V V

Kryen edhe puné té tjera té cilat ia cakton dekani dhe sekretari i Fakultetit.
Numri i posteve: Njé (1) punonjés

II. Népunési mbikéqyrés: Sekretari i Fakultetit.

III. Kualifikimi dhe aftésité:

Pérgatitja shkollore - shkolla e mesme, e nevojshme njohja e punés me kompjuter, e
déshirueshme njohja e gjuhés arabe dhe angleze.

IV. Pérvoja e pérgjithshme: Njé vit pérvojé pune té ngjashme

10. Shofer
I. Detyrat - pérgjegjésiteé:

» 1 drejton automjetet qé i ka né dispozicion Fakulteti (vetura, kombi ose autobus), sipas
urdhrit té shkruar dhe gojor té dekanit, prodekanit dhe té sekretarit té Fakultetit;

> [Eshté i ngarkuar me automjetet e Fakultetit dhe kujdeset pér mirémbajtjen, pastértiné
dhe pér gjendjen e rregullt e teknike té automjeteve;

> Kryen intervenime té vogla teknike né automjet;



» Mban evidencé pér kilometrazhin e kaluar dhe pér shpenzimet e benzinés, naftés dhe té
mjeteve té tjera shpenzuese pér automjete;

»> E mban librin e urdhrave té udhétimit dhe pér kété kryen barazime né shérbimin
pérkatés;

> Kujdeset pér kohén e regjistrimit té automjeteve;

» Ikryen edhe punét e pranim-dorézimit té dérgesave té postés;

> Kryen edhe puné té tjera té cilat ia cakton dekani dhe sekretari i Fakultetit.

Numri i posteve: Njé (1) punonjés.
II. Népunési mbikéqyrés: Sekretari i Fakultetit.
III. Kualifikimi dhe aftésité:

Shkolla e mesme dhe patenté shoferi, e nevojshme njohja e punéve té automekanikut, e
déshirueshme njohja e punés me kompjuter dhe gjuhés angleze.

IV. Pérvoja e pérgjithshme: Njé vit pérvojé pune té ngjashme.

11. Mirémbajtés i ngrohjes
I. Detyrat - pérgjegjésiteé:

> Gjaté sezonit té dimrit e mirémban né térési sistemin e ngrohjes gendrore;

> Gjaté sezonit té dimrit punon me orar té zgjatur té punés prej: 6:00 - 17:00, gjithashtu
punon edhe té shtunave;

> Pérnevoja té ngrohjes éshté i ngarkuar me théngjill (ose karburant);

> Jashté sezonit té dimrit kryen puné pér mirémbajtjen e objektit dhe oborrit (kopshtit) té
Fakultetit;

> Kryen edhe puné té tjera té cilat ia cakton dekani dhe sekretari i Fakultetit.

Numri i posteve: Njé (1) punonjés.
II. Népunési mbikéqyrés: Sekretari i Fakultetit.
III. Kualifikimi dhe aftésité:

Shkolla e mesme, té keté déshmi pér aftésimin themelor né 1émin e mbrojtjes nga zjarri, né
pérdorimin e pajisjeve pér shuarje dhe pér veprime né raste zjarri.

IV. Pérvoja e pérgjithshme: Njé vit pérvojé pune té ngjashme.



12. Punétori ndihmés - kuriri

I. Detyrat - pérgjegjésiteé:

>

>

>

>
>

Kujdeset pér ruajtjen e inventarit té Fakultetit;

Bén blerjen e materialit shpenzues pér nevoja té Fakultetit (materialit té zyrés, materialit
higjenik e té tjera) dhe té njgtin ia jep né pérdorim personave té ngarkuar me ato puné
sipas urdhrit té udhéheqésit;

Bén pagesén e faturave té shérbimeve komunale dhe té energjisé sipas kérkesés sé
udhéheqgésit;

Pérgatit kafe dhe ¢aj dhe ju shérben mysafiréve dhe personelit té Fakultetit;

Kryen edhe puné té tjera sipas urdhrit té dekanit dhe sekretarit té Fakultetit.

Numri i posteve: Njé (1) punonjés.

II. Népunési mbikéqyrés: Sekretari i Fakultetit

II1. Kualifikimi dhe aftésite:

Fakulteti ose shkolla e mesme, e nevojshme patenté shoferi, e déshirueshme njohja e punés me

kompijuter.

IV. Pérvoja e pérgjithshme: Njé vit pérvojé puné té ngjashme.

13. Pastruesi

I. Detyrat - pérgjegjésiteé:

>

Y

Y

Kryen té gjitha punét pér mbajtjen e pastértisé dhe sigurimin e kushteve higjienike pér
puné normale né hapésirén pér té cilén éshté ngarkuar;

Lané dhe pastron dyshemeté, dritaret, dyert, banjat (WC) dhe fshin pluhurin-
merimangat né zyrat e personelit, kabinetet dhe sallat e mésimdhénies;

Kujdeset pér mirémbajtjen e luleve brenda objektit té Fakultetit;

Kohé pas kohe bén pastrimin e pérgjithshém (gjeneral) té objektit;

Kujdeset pér ajrosjen e té gjitha zyrave, kabineteve dhe sallave né kuadér té objektit dhe
hedh mbeturinat nga i gjithé objekti i Fakultetit;

Pérkujdeset né ményré té veganté rreth harxhimit té panevojshém té rrymés dhe yjit, si
dhe pér té gjitha mungesat e instalimit né ndértesé e lajméron shtépiakun;

Pér sendet e gjetura dhe té harruara e njofton portirin;

Kujdeset pér sjelljet e tij dhe veshjen korrekte pér vendin e punés dhe nuk i lejohet
kontakti-biseda e gjaté me studenté/e.

Kryen edhe puné dhe detyra té tjera me té cilat e ngarkon sekretari i Fakultetit.
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Numri i posteve: Dy (2) punonjés.
II. Népunési mbikéqyrés: SekretariiFakultetit
III. Kualifikimi dhe aftésité: Pérgatitja shkollore e mesme.

IV. Pérvoja e pérgjithshme: Njé vit pérvojé pune té ngjashme.

14. Portieri - Recepsionisti
I. Detyrat - pérgjegjésiteé:

» Bén kujdestari né recepcion;

Kujdeset pér objektin e Fakultetit si nga brenda ashtu edhe jashté tij;

Iu pérgjigjet thirrjeve telefonike dhe iu ofron lidhjen paléve sipas kérkesave té tyre;
Kujdeset pér pérdorimin e drejté té centralit telefonik;

Pranon, i udhézon dhe sipas nevojés i orienton palét tek shérbimet e kérkuara;
Kujdeset pér siguri té objektit dhe personelit té Fakultetit;

YV VYV VYV

Mban evidencé té sakté pér hyrje-daljen e paléve né Fakultet té cilén ia dorézon
sekretarit;
> Deérgesat e arritura i pércjell te shérbimet pérkatése.

Numri i posteve: Njé (1) punonjés
II. Népunési mbikéqyrés: Sekretari i Fakultetit:
III. Kualifikimi dhe aftésité: Pérgatitja shkollore e mesme.

IV. Pérvoja e pérgjithshme: Njé vit pérvojé pune e ngjashme.

III. Dispozitat pérfundimtare dhe kalimtare
Neni 6

Té gjithé kandidatét té cilét konkurrojné pér vendet e punés né zyrat administrative té Fakultetit
duhet té kené njohuri pérkatése pér puné me kompjuter dhe e déshirueshme éshté njohja e
gjuhés arabe dhe té gjuhés angleze.

Neni7

Né procedurén e pranimit té kandidatéve sipas konkursit pér té gjitha vendet e punés do té
béhet intervista dhe testimi i kandidatéve.
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Neni8

Gjaté kohézgjatjes sé kontratés, me sugjerimin e sekretarit té Fakultetit, dekani i Fakultetit
mund ta ricaktojé punétorin né puné dhe detyra té tjera né pérputhje me pérgatitjet dhe aftésité
e tij profesionale dhe me shkallé té njéjté té pages.

Neni9

Kjo rregullore hyn né fuqi né ditén e miratimit nga Késhilli Mésimor-Shkencor dhe aprovimin e
saj nga Kryesia e BIRK-ut

Dekani i Fakultetit té Studimeve Islame

Prof. asoc. Dr. Fahrush Rexhepi
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